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so:49 /QE-SrP lVam Dinh, ngdy 12 thdng 0l ndm 2022

QUYET DINH
Ban hhnh Quy ch6 Quin lf vir sfr dgng tiri sin c6ng

cfia Trung tim trg gitrip phip $ nhi nu6c tinh Nam Dinh ndm 2022

GrAM o6c rixu NAM DINH

Cdn crb Luqt Qnn ly, s* d4ng tdi sdn c6ng sd 15/2017/QH14 nsdy 21/6/2017;

Cdn crh NShi dinh sd 151/2017/NE-CPngdy 26/12/2017 cila Chinh Phil quy

dinh chi tii* mil sii afiu cila LuQt Qudn ly, sir dwng tdi sdn cdng;

Cdn c* Q"yet dinh sii 50/2017/ND-CP ngdy j1/12/2017 cila Thfi tudng Chinh

Phit quy dinh tiAu chudn, dinh mtlc s* dqng mdy m6c, thi€t bi;
Cdn ah Th6ng ta s6 144/2017|17-BTC ngdy 29/12/2017 ctn BQ Tdi ch{nh Hadng

,: ,! ^,dan met so nq aung cim NShi dinh sii tS\|ZOITNE-CP ngay 26/12/2017 ctrn Ch{nh phit

Ety dlnh cht ttih m\t si| diiu cila Luqt fudn ly, s* &/mg tdi sdn c6ng;

Cdn cilr l,{ghi quyAt tA OOtZOtSttlg-HDND ngdy 06/07/2018 cfia H\i ddng nhdn

ddn tlnh Nam Dinh ban hdnh Quy dinh vi phdn ciip thiim quyin qudn ty tdi sdn c1ng

tgi cdc co quan, td chac, don vi thu\c dia phaong qudn ty trAn dia bdn tinh Nam Dinh;
Cdn crh I,{Shi quyet si| SO|ZOZ1/NQ-HEND ngdy 08/12/2020 cila H\i ding nhdn

ddn tinh Nam Dlnh ban hdnh Qny dlnh vi phdn ciip thiim quyin quyet dinh mua sd:m

tdi sdn, hdng hda, dich vqt cfia cdc co quan, td chrhc, don vi thu\c dia phaong qudn l!,

trdn dia bdn tinh Nam Dinh;
Cdn ct Quyei dinh sd 2934|QD-UBND ngdy 29ll112007 crta Uj, ban nhdn ddn

tinh vd viAc ddi t€nTrung tdm tro gitip phdp ly cfia nhd rutdc thdnhTrung tdm tro girip

phdp ly nhd nxdc;
Xdt di nghi cila Phw trdch hdnh chinh tdng hqp, sau khi thiSng nhiit vdt Tii c6ng

dodn Trung tdm.

QUYET DINH:

Diiiu L. Ban henh kdm theo qry6t dinh niy "Quy ch6 quin ly, sri ftmg tdi

sin c6ng ndm 2022" ct)aTrung tdm trg giirp ph6p li nhe nudc tinh Nam Dinh.

Di6u 2. Quy6t dlnh ndy c6 hiQu lgc tir ngdy ky.

Diiiu 3. Ban Gi6m d6c vd todn th6 c6n bQ, vi6n chric, ngudi lao dQng co

quan chiu trSch nhiQm thi henh Quytlt dinh ndy./.

Noi nhQn:
- Sd Tu ph6p;
- Ldnh tlpo Trung tdm;
-Luu: VT.

CQNG HOA XA ngr CHU NGHIA VIET NAM

EQc lfp - Trp do - H4nh pht'ic

Hoiri Thanh



SO TU PHAP NAM DINH

TT TRq cIUP PUAP l'f
NHA NUOC

ceNG HoA xA uqt cHU Ncni,q. vIET NAM

DQc l$p - Tq do - H4nh Phric

Nqm Dlnh, ngdY 12 thdng Al ndm 2022

QUY CHE

euAN r,.f v.q. stl-nqirc TAr sAN c0xc uAvr 2022

tua fnuxC rAM fRq GruP PHA" t.'i NnA Nrroc
TINH NAM EINH

(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6:rlg /QD-TGPL

ngdy 12 thdng 0l ndm 2022 cila Trung tdm trq giilp phdp lit nhd nadc

tinh Nam Dinh)

Chuong I
QUY DINH CHTING

Didiu L. Ph4m vi tliiru chinh vn dtii tugng 6p dgng'

1. Pham vi di6u chinh

a. Quy chi5 ndy quy ctinh crrc o9 qu6n ly, sir dung tdi s6n c6ng (Tdi s6n c6

dinh hiru hinh vd tdi sfin 
"O 

ainn vO hinh) thuQc pham vi Trung tdm trg girip

ph6p 1)? nhe nu6ctinh Nam Dinh quin l1f .

- M5y m6c, thitit bi;

Quy0n s0 hCru tri tuQ, phan mAm img dpng, co sd dfi liQu;

- CSctdi sin kh6c theo quy dinh cria ph6t lupt.

b. Ngu6n hinh thanh tai san c6ng cua Trung t6m trg giup phap li nhd nu6c tinh

Nam Einh.

- Tai s6n dugc thUc hipn mua s6m tir ngudn ngdn s6ch nhd nu6c

z.Editugng 5P dPng

euy chi5 quin lf, sri dUng tdi sin c6ng niry dugc 6p dlrng dOi vOi:

- Cdc Chi nh6nh thuQc Trung tdm;

Cdn bQ, vi6n chirc, nguli lao dQng cria Trung tdm;

- C6c t6 chric, c5 nh6n c6 1i6n quan.

Di6u 2. Nguyan tic vh y6u cAu trong quin ly, sfr dung thi sin c6ng.

1. Mqi tdi sin c6ng dugc Thir tru&ng dcrn vf giao cho c5c Chi nhanh tryc

thuQc Trung tfim, tolrn thti cdn bQ, vi6n chirc vd ngudi lao dQng trong co quan
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quan ly vd su dpng.ViQc quin 1;f, sri dUng tdi san c6ng phii thgc hiQn theo quy

dinh vd quy dfnh r5 trdch nhiQm cria tQp th6 vd c6 nhdn quin ly, sri dUng.

2.Tdi sin trang bf cho c6n bQ, vi6n chirc vd ngudi lao dQng theo dring ti6u

chuAn, dinh mric, ch5 dQ, d6m b6o c6ng biing, titit kiQm, hiQu qu6 nhdm tl6p rmg

c6ng t6c chuyOn m6n theo dring quy clfnh cua Nhd nu6c

3. Tai sin c$ng phii dugc hpch toan dAy du vC m{t hien vQt vd gi6 trf theo

quy dinh cria ph6p lupt vE cfre A9 kti to6n henh chinh, sg nglriQp.

4. Mqi tdi sin c6ng ctra Trung tdm phii duqc bdLo du6ng, sira chta, theo

cn6 AE quy dinh ctra Nhi nu6c.

5. ViQc quan ly, sri dung c6ctiti s6n dugc thpc hiQn c6ng khai, minh bpch,

mqi hdnh vi vi pham cn6 A9 qu6n ly, sri dUng tdi s6Ln c6ng phii xu ly kip thbi,

nghiCm minh theo quy dinh cria ph6p luQt.

Chucrng II
NHTNG QUY EINTI CU THE

Did,u 3. Mua sfm thi sin c6ng.

1. ThAm q.ry6t qrryiSt dfnh mua sim tdi s6n c6ng

Gi6m d6c Trung tdm quytit dinh mua s6m m5y m6c, trang thiiSt bi vd cdc

tdi sin kh6c co g\ittri du6i 500 triqu d6ng tr6n danh muc mua sim ctra tlcrn vi

minh trong pham vi dy to6n chi ng0n s6ch hang ndm hoflc d1r todn bi5 sung dugc

.6p .o thAm quy6n ph6 duyQt vd phii d6m biro ti6u chuAn, dinh mirc str dpng tii
sin theo quy dinh.

2. Phucrng thric m.ru sim tdi s6n cdng

Thgc hiQn nguy6n tic, chi mua sim nhirng tdi san phUc vp cho cho ho4t

clQng cria co quan vd nhu c6u c6ng t6c chuy6n m6n trong pham vi dg to6n cria ccr

quan.

- Chi nh6nh, cdc cdnhan sri dpng trpc titip 10p kC hopch dA nghi mua slm

tdi s6n gui Ph6 gi6m dtic Php trilchHenh chinh t6ng hqp;

- Cdn cir ti6u chuAn, dinh mirc, str dpng tdi s6n c6ng theo quy dinh. B0

phfln henh chinh t6ng hqp ki6m tra,l$p dg to5n, trinh Gi6m d6c Trung t0m xem

x6t, ph6 duyQt, sau d6 ti6n hdnh thUc hiQn, tO chilc mrra slm Gri s6n nhd nu6c

theo dring quy dinh cua ph6p lupt vO ngAn s6ch nhd nu6c, ph6p lupt vA d6u thAu

vd ph6p 1u0t c6 1i6n quan.

- Sau khi hodn thanh viQc thpc hiQn t6 chric mua sEm tdi s6n, B0 phen

hanh chinh t6ng hqrp cht tri bd,n giao tdi sin vA c5c tdi liQu hu6ng d6n srl dUng
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tdi s6n cira nhd sin xu6t cho c6c Chi nh6nh vd c6 nh6n quin ly, str dung tii sin

theo quy dinh.

Didiu 4.8ilo tri, bio dudng, sfra chfra tii sin c6ng'

1. VC c6ng tbcbilo tri, b6o du6ng tdi s6n c6ng'

1.1. C6c Chi nhdnh, cA nh6n dugc giao quin \f, sri dUng c6 tSch nhiQm phdi

hgrp voi B0 phan hanh chinh t6ng hqp,rA beo tri, b6o dudng tai san cO Aion theo dung

huong dfin sri dung ctra nhd san xu6t (n6u c6) vd cdc quy dinh cria Nhlr nu6c, aC teo

dei tu6i thg vd c6ng neng hoPt dQng.

1.2. Ediv6i viQc b6o tri, bAo du0ng theo dfnh k!: CEn cf vdo k6 hopch

b6o tri, b6o duong d5 dugc phe duyQt vd giao B$ phpn hdnh chinh t6ng hqp ph6i

hgrp v6i c6c Chi nh6nh vir c6 nhan dugc giao qu6n lf, sri dung tdi s6n thuc hiOn

b6o tri, b6o dudng theo dung kf thuflt vd ch6 d0 do nhd nu6c quy dfnh.

2. Ve c6ng t6c sira chfia tdi s6n cO Ainn'

C6c Chi nh6nh vit cdnhdn cdn cir tinh trpng k! thuQt cria tdi sin, tO chric

thlrc hiQn viQc kiem tra, dhnh gi6 tinh trpng kf thupt ctra tdi s6n cAn sta chfla,

bdo c1onhu cAu stra chta giri BQ phfln henh chinh t6ng hqp, thAm dinh vi b5o

c6o Gi6m d6c Trung tdm xem x6t, quyi5t dinh.

Trudng hqp tdi san bf hu h6ng dQt xu6t, c6c Chi nh6nh vir c6 nhin dugc

giao qu6n 11f, sri dpng tdi sin kip thoi b6o c6o Lenh dAo Trung tdm ph$ duyQt d0

tii5n hnnh sria chfra dua tdi s6n vdo ti6p tpc su dpng.

Didu 5. Td chrfrc theo d6i, qufrn ly, lflp hii scr thi sf,n vi c6ng khai viQc

sfr dung thi sin c6ng.

1. T6t ci tdi s6n khi dugc bdn giao, c6c Chi nh6nh vd c5 nhan ph6i clua

vdo str dUng ngaY, thgc hiQn cQp nhft dt liQu tdng, gi6m tdi san theo quy dinh'

Z. B0 ph6n henh chinh t6ng hgp c6 tr6ch nhipm c6ng khai viQc quin ly vd

sri dpng tdi s6n theo quy dinh cua phSp luQt.

3.B9 ph6n hanh chinh t6ng hqp c6 tr6ch nhiem luu git hti so tdi san (bi6n

bin ban giao tdi sin, hudng ddn su dpng ctra nhd s6n xu6t, tf lich tdi san...), m&

s6 theo ddi tei s6n vd cpp nhpt tdi san theo dring quy dinh.

Ei6u 6.Bho c6o tiri sin, c6ng khai thi sin c6ng, ki6m kG tlri sin

1. COng khai tdi s6n c6ng.

a. Hinh thric c6ng khai
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c6ng khai tinh hinh mua slm tdi s6n c6ng t?i Trung tam trg giirp phSp lf
nhi nu6c theo ni6m yist c6ng khai tpi try so ldm viQc cira co quan hoic c6ng b6

t4i cuQc hgp cfia c0 quan.

b. Bi6u m5u c6ngkhai tdi sirn c6ng tpi co quan trgc ti6p quin 11i, sir dUng

- C6ng khai tinh hinh quin 11i, sri dUng xe 6 t6 vd tiri s6n c5 dinh kh6c

thUc hiQn theo Mdu sO 0gc-Ct</TSC;

, C6ng khai tinh hinh xri 1)? tei sin c6ng thlrc hiQn theo MAu sO OgA-CfffSC;

3. Ki6m ke tei sin c6ng.

-HingndmthgchiQnki6mketais6nc6ngdringquytlinh.

- c6n bQ, vi6n chirc kh6ng dugc tu:i dich chuy6n tiri sin cria co quan ra

khoi phdng, co quan khi chua co y kii5n cria 15nh dpo co quan.

ViQc cliAu chuy6n tdi sin do BO phfln henh chinh t6ng hgp dC xu6t trinh

Gi6m cl6c Trung t6m qrY6t dinh.

Eidu 8. Thanh ry tni sin c5 dinh

1. ThAm quyd.t qrytit dinh thanh li tei san cO dinh

- Gi6m d6c Trung tdm q,ry6t dinh thanh li tei sin ld m6y m6c, thi6t bi vd

tdi san kh6c c6 nguy6n gidtren s6 s6ch k6 to6n tir 100 triQu d6ng d6n dudi 500

triQu d6ng tr6n 1 dcrn vf tdi sin thuQc phAm vi quan ly'

" Z.Tli san cO Ainn cira Trung tAm ducv. c thUc hiOn thanh ly trong c6c trutrng hqrp

sau:

Khi tei san c6 dinh htit han su dung theo ch6 dQ md phii thanh llf; tdi san

cO einn chua hilt han su dpng nh.mg bi hu hong mlr kh6ng th6 sria chta dugc

hoflc viQc sira chta kh6ng hiQu qu6 (dg toan chi phi stra chta ltvn hon 30%

nguy6n gi|titi s6n).

3. HO so dA nghi thanh lli tei s6n gdm:

a. BO ph6n hanh chinh t6ng hgrp chiu tr6ch nhiQm rd so6t c6c tdi sin trong

pham vi Trung tdm quAn ly, n6u thuQc c6c trulng hqp tpi kJrofln 2 Di6u ndy, c6-y

lio' uarrg vdn b6n kdm theo danh mpc tii sin dA nghi thanh lf trinh GiSm diSc

Trung t6m thlrc hiqn thanh l)i tei sin theo dirng quy clinh'

Danh mpc tdi s6n <16 nghi thanh lf day dri c6c nQi dung: chring 1o4i, s6

lugng, nguyon gi6, gt|tri cdn 14i, nam su dpng vd tinh tr4ng tdi s6n.

, b. c6c h6 so kh6c c6 1i6n quan dcn d6 nghi thanh ly tei s6n (n6u c6.

c. Trong thcri hpn 30 ngdy to ttr ngdy nhan dugc day dri hd scv hqp lQ, co

quan, ngudi .O tfrA- quy6n quy6t dinh thanh ly tei sin ho[c c6 v[n bin hOi dap
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trong trucrng hqp de nghf thanh l;f Lh6ng phu hqrp. Co quan dugc giao thgc hiQn

nhiQm vp quin Iy tili sin c6ng theo quy dinh cria LuQt QuAn 11i, sri dUng tdi s&n

cdng c6 tr6ch nhipm thAm dinh vd dA nehi thanh ly tei s6n trong trudng hgrp

thanh ry tai s6n dugc thAm quyAn qry6t einl theo Nghi quytit sA OAlZOt8lI.{Q-

HDND ngdy 061712018 cria HQi d6ng nh6n ddn tinh Nam Dinh ban hanh Quy
dinh vA phan c6p thAm quyen qu6n ly tdi s6n c0ng tai cdc co quan, t6 chrlc, dcrn

vf thuQc ctia phucmg quin l1i tr6n dia bdn tinh Nam Dinh

Di6u 9. Trich nhiQm trong viQc quin Iy, srl d,].rg tli sin cd dph.
1. Tr6ch nhiQm cria Chi nh6nh dugc giao sri dUng tAi sin.

1.1. St dUng tdi s6n dirng muc dfch, hiQu qu6, phpc 4r c6ng tdc;

1.2. Tru&ng chi nhanh vd cdc c6 nh6n chfu tr6ch nhi6m ph6n c6ng theo

d6i thUc trqng, khai th6c, str dpng cdc tiri sin dugc giao qu6n 11i, str dpng, kfp
thdi b5o c6o khi xhy ra sp c6, khi kh6ng c6 nhu cdu sri dUng, kh6ng su dpng

thudng xuy6n ho{c khi cdn sta chfia tdi sin.

1.3. PhOi hgp v6i bQ phpn henh chinh t6ng hgrp xdy dpg kti hopch trang

bi, sria chfra tdi sin phi hqp, hi6u qu6.

1.4. Gi6m s6t viQc sri dpng tdi sin dring mpc dich, hiQu qu6, phpc vg c6ng

t6c quan ly ctn Trung tdm

2.TrdchnhiQm cta cdc c6 nhdn dugc giao sri dUng tii sAn c6ng:

2.1. Ngudi dugc giao sri dUng tdi sin phii tudn thri theo dring hucrng dAn

s,i dlrng cria nhir sAn xu6t AOi vOi ttmg lopi tdi s6n. Sir dgng tdi sin theo dimg

chric ndng, muc dich, dling quy dlnh tpi Quy ch6 ndy.

2.2. Thgc hiQn b6o quin tdi s6n theo quy dinh; ki6m tra thi6t bi lim viQc

sau khi ktit thric ngey ldm viQc.

2.3.Trong qu6 trinh sri dgng tAi s6n, ngudi sri dpng ph6i theo ddi vd luu y

c6c 15i, d6u hiQu b6t thuUngxey ra v6i tdi sin Ae 6p thoi phdt hiQn hu hong. Khi
c6 sy rO ky thupt xhy ra, ngudi sri dpng phii drmg fropt dQng ctra thi6t bi, nhim
han chiS th6p nh6t hu hong ddng thoi th6ng b5o cho Ldnh dpd php trdchUi6t AC

c6 biQn phSp xu I1f kip thcri.

3. Tr6ch nhiQm cua BQ phAn hanh chinh t6ng hqp:

3.1. Chri tri ri so6t, t6ng hqp dA xu6t mua s6m, sta chta cria c6c Chi

nh6nh, c6 nhdn thuQc Trung tAm, b5o c5o Gi6m d6c Trung tAm phd duyQt kC

hopch mra rim, n6ng c5p, sta chf,a, bio tri, b6o du&n g c6c tdi sin phUc vg c6ng

viQc chuy6n m6n cria Trung tdm theo dring quy ctfnh.
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3.2. TO chirc thUc hiQn ho{c gi6m s6t viQc thpc hiQn b6o tri, b6o dudng,

ndng c6p, sira chta, tdi san cO Ainn theo quy dinh .

3.3. Hach to5n, kC khai theo d6i gi6tr\ cria tdi s6n trOn si5 sSch kti toan ve

quin ly tai sin theo dirng quy dinh hiQn hdnh.

Chuong III
TO CHUC THIJC HIEN

Di6u 11. Xft lf vi ph4m.

C5c dcyn vi, cdnhen trong qu6 trinh qu6n ly, sri dUng cdc tiri sin c6ng n6u

vi pham c6c quy dinh cua Quy ch6 ndy, ldm mdt mfut, th6t tho6t, hu h6ng tdi san

do nguy@n nh6n chir quan thi tuy theo mirc dQ vi pham sE phii b6i thucrng ve

xem x6t xir 11i, kj'luQt theo quy clfnh cria ph6p luat.

Didiu 12. Ei6u khoin thi hhnh.

1. Lenh dqo Trung tdm, Trucmg c5c Chi nh6nh c6 trdch nhiQm quan triQt

quy chti d6n tung vi6n chirc, ngudi lao dQng ctra don vf minh vd td chric thlrc hiQn

nghiOm quy chti.

B0 phfln hanh chinh t6ng hgp co h6ch nhiem tham mrru, giup Gi6m d6c

Trung tam tO chric thlrc hiQn; dinh lcj'b6o c6o v6 tinh hinh thUc hiQn quy chiS.

2. Ldr$ dpo Trung tdm ph6i hqrp vdi TO c6ng dodn trong co quan thudrng

xuy6n gi5ms6t, ki6m tra viQc thgc hien quy chiS;

3.Trong qu6 trinh tri6n khai thr,rc hiQn, n5u c6 kh6 khdn, vu6ng mic ho{c
e aa , A

van Dan cua cap tr6n c6 thay d6i, B0 phfln henh chinh t6ng hqrp c6 trdch nhiQm

b6o c5o Gi5m d6c Trung t6m AC Hp thdi sua d6i, b6 sung cho phi hqp./.

TM. BAN CHAP HANH CONG DOAN
GIAM o6C

,6gqsl$N

,fu$-w
ft;i3

Dri6hg VIn Nghia Hoiri Thanh


