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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quin Iy va sir dung tai san cong
ciia Trung tam trg gitip phap ly nha nwéce tinh Nam Dinh nam 2022

GIAM POC TiINH NAM PINH

Cén cir Ludt Quan Iy, stk dung tai san cong s6 15/2017/0H14 ngay 21/6/2017;

Cén cit Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh Phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn Iy, st dung tai san cong;

Can ctr Quyét dinh s6 50/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Thii tuéng Chinh
Phii quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy mdc, thiét bj;

Cén cir Thong twe s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé Tai chinh Hudng
dén mét s6 néi dung cvia Nehi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Qudn Iy, sir dung tai san cong;

Ciin cir Nghi quyét sé 06/2018/NQ-HPND ngay 06/07/2018 ciia Hpi dong nhdn
dan tinh Nam Dinh ban hanh Quy dinh vé phdn cdp tham quyén qudn Iy tai san cong
tai cdc co quan, 16 chike, don vi thude dia phuwong quan Iy trén dia ban tinh Nam Dinh;

Can cir Nghi quyét sé 56/2020/NQ-HPND ngay 08/12/2020 cia Hpi dong nhan
dan tinh Nam Dinh ban hinh Quy dinh vé phdn cdp tham quyén quyét dinh mua sdm
tai san, hang hoa, dich vu cia cde co quan, té chite, don vi thuéc dia phirong qudn Iy
trén dia ban tinh Nam Pinh;

Cdan cit Quyét dinh s6 2934/QD-UBND ngay 29/11/2007 cua Uy ban nhdn ddn
tinh vé viéc doi tén Trung tdm tro gitip phdp ly cua nha nudc thanh Trung tam tro gitip
phap ly nha nudéc;

Xét dé nghi ciia Phu trdch hanh chinh téng hop, sau khi théng nhat véi Té cong
doan Trung tam.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, st dung tai
san cong nam 2022”cua Trung tam trg gitp phap ly nha nudce tinh Nam Dinh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3. Ban Giam ddc va toan thé can bd, vién chiic, ngudi lao dong co
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Nam Dinh, ngay 12 thdang 01 ndm 2022

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2022
CUA TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC
TINH NAM DINH
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6:49/QD-TGPL
ngay 12 thang 01 nam 2022 cvia Trung tam trg giup phdp Iy nha nucce
tinh Nam Dinh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng 4p dung.

1. Pham vi diéu chinh

a. Quy ché nay quy dinh ché d6 quan ly, sir dung tai san cong (Tai san ch
dinh htu hinh va tai san ¢d dinh vo hinh) thudc pham vi Trung tdm tro giup
phap 1y nha nugetinh Nam Dinh quén ly.

- M4y moc, thiét bi;

- Quyén s& hitu tri tug, phén mém tmg dung, co s& dit liéu;

- C4c tai san khac theo quy dinh cta phat luat.

b. Ngudn hinh thanh tai san cng clia Trung tAm trg gitip phép 1y nha nudc tinh
Nam Dinh.

- Tai san dugc thyuc hién mua sim tir ngudn ngén sach nha nudce

2. Déi tuong 4p dung

Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong nay duoc 4p dung doi véi:

- Céac Chi nhanh thudc Trung tam;

- C4n b0, vién chutc, nguoi Iao dong cta Trung tam;

- Céc td chirc, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic va yéu ciu trong quan ly, sir dung tai sin cong.

1. Moi tai san cong dugc Thu truong don vi giao cho cdc Chi nhanh truc

thudc Trung tAm, toan thé can bg, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan
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quan ly va str dung.Viéc quén ly, sir dung tai san cong phai thuc hién theo quy

dinh va quy dinh r8 trach nhiém cua tap thé va c4 nhan quan ly, st dung.

2. Tai san trang bi cho cén bo, vién chitc va nguoi lao dong theo dung tiéu
chuén, dinh mue, ché dd, dam bao cong béng, tiét kiém, hiéu qua nham dap tng
cong tac chuyén mon theo dung quy dinh ctia Nha nudce

3. Tai san cong phai dugc hach toan déy du vé mat hién vat va gia tri theo
quy dinh cua phép luat vé ché db ké toan hanh chinh, sy nghiép.

4. Moi tai san cong ctia Trung tim phai duoc bao dudng, sira chita, theo
ché do quy dinh ctia Nha nude.

5. Viéc quan ly, st dung céc tai san duoc thyc hién cong khai, minh bach,
moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung tai san cong phai xir ly kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh cua phap luét.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Mua sim tai san cong.

1. Thdm quyén quyét dinh mua sam tai san cong

Giam dbc Trung tim quyét dinh mua sam may moc, trang thiét bi va cac
tai san khac co6 gia tri dudi 500 triéu déng trén danh muc mua sdm cua don vi
minh trong pham vi dy toan chi ngan sach hang ndm hoéc du toan bd sung dugc
cép c6 thim quyén phé duyét va phai dam béo tiéu chuén, dinh murc st dung tai
san theo quy dinh.

2. Phuong thirc mua sam tai san cong

Thuc hién nguyén tic, chi mua sam nhitng tai san phuc vu cho cho hoat
dong cda co quan va nhu cau cong tac chuyén mon trong pham vi dy toan cla co
quan.

- Chi nhanh, cac ca nhan st dung truc tiép lap ké hoach dé nghi mua sim
tai san giri Phé giam déc Phu trach Hanh chinh tong hop;

- Cian ctr tiéu chudn, dinh muc, st dung tai san cong theo quy dinh. B
phan hanh chinh tong hop kiém tra, 1ap dy toan, trinh Gidm d6c Trung tAm xem
xét, phé duyét, sau do tién hanh thyuc hién, t6 chirc mua sim tai san nha nuéc
theo ding quy dinh cta phap luét vé ngan sach nha nuée, phap luat vé déu thau
va phép luét c6 lién quan.

- Sau khi hoan thanh viéc thuc hién t6 chirc mua sém tai san, B phan

hanh chinh téng hop chi tri ban giao tai sin va cic tai liéu hudng dan sir dung
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t3i san ctia nha san xuit cho cac Chi nhanh va c4 nhan quan ly, st dung tai san

theo quy dinh.

Pidu 4. Bao tri, bao dudng, sira chira tai sin cong.

1. V@ cong tac bao tri, bao dudng tai san cong.

1.1. Céc Chi nhanh, ca nhan dugc giao quéan ly, sir dung c6 trach nhiém phéi
hop véi Bo phan hanh chinh tong hop vé béo tri, bao dudng tai san cb dinh theo diing
huéng dan st dung clia nha san xuét (néu co) va cac quy dinh clia Nha nudc, dé kéo
dai tudi tho va cong nang hoat dong.

1.2. Pbi v6i viée bao tri, bao dudng theo dinh ky: Céan ctr vao ké hoach
bao tri, bao dudng da dugc phé duyét va giao B phén hanh chinh t6ng hop phéi
hop v6i cac Chi nhanh va c nhén dugc giao quan ly, st dung tai san thuc hién
bao tri, bao dudng theo dung k¥ thuét va ché d6 do nha nuéc quy dinh.

2. V& cong tac stra chita tai san cd dinh.

C4c Chi nhanh va c4 nhan can ct tinh trang k¥ thudt cua tai san, t6 chic
thuc hién viéc kiém tra, danh gia tinh trang k§ thuat cta tai san can stra chita,
béo c4o nhu cau sira chita giri Bd phén hanh chinh tong hop, thidm dinh va béo
c40 Gidm dbc Trung tAm xem xét, quyét dinh.

Trudng hop tai san bi hu hong dot xuét, cac Chi nhanh va c4 nhén dugc
giao quan ly, st dung tai san kip thoi bao cao Lanh dao Trung tdm phé duyét aé
tién hanh stra chita dua tai san vao tiép tuc sur dung.

Piéu 5. T6 chirc theo doi, quan ly, lap ho so tai san va cong khai viéc
sir dung tai san cong.

1. TAt ca tai san khi dugc ban giao, cac Chi nhanh va ca nhén phai dua
vao st dung ngay, thuc hién cap nhét dir liéu ting, giam tai san theo quy dinh.

2. B6 phéan hanh chinh tdng hop c6 trach nhiém cong khai viéc quan ly va
str dung tai san theo quy dinh cta phap luét.

3. B6 phén hanh chinh téng hop c6 trach nhiém luu gitt hd so tai san (bién
ban ban giao tai san, huong dan st dung ctia nha san xuét, 1y lich tai san...), m&
sb theo dGi tai san va cip nhat tai san theo dung quy dinh.

Piéu 6. Bao cao tai san, cong khai tai sin cong, kiém ké tai san

1. Cong khai tai san cong.

a. Hinh thirc cong khai
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Cong khai tinh hinh mua sAm tai san cOng tai Trung tAm trg giup phap ly

nha nudc theo niém yét cong khai tai tru sé lam viéc cua co quan hoac cong bb
tai cudc hop cua co quan.

b. Biéu mau cong khai tai san cong tai co quan truc tiép quan ly, st dung

- Cong khai tinh hinh quén ly, sir dung xe 6 t6 va tai san cb dinh khac
thuc hién theo Mau s6 09¢-CK/TSC;

- Cong khai tinh hinh x Iy tai sén cong thuc hién theo Mau s6 09d-CK/TSC;

3. Kiém ké tai san cong.

- Hang nadm thuc hién kiém k& tai san cong ding quy dinh.

- Can bd, vién chirc khong duoc tu y dich chuyén tai san cta co quan ra
khoi phong, co quan khi chua c6 ¥ kién cua lanh dao co quan.

_ Viée didu chuyén tai san do B9 phan hanh chinh tong hop de xuét trinh
Giam dbc Trung tAm quyét dinh.

Pidu 8. Thanh Iy tai san c6 dinh

1. ThAm quyén quyét dinh thanh ly tai san c¢b dinh

- Giam dbc Trung tam quyét dinh thanh ly tai san 1a may méc, thiét bi va
tai san khéac c6 nguyén gié trén sd sach ké toan tir 100 triéu ddng dén dudi 500
triéu déng trén 1 don vi tai san thudc pham vi quéan ly.

2. Tai san cb dinh ctia Trung tam duge thuc hién thanh 1y trong cac truong hop
sau:

Khi tai san ¢ dinh hét han sir dung theo ché d6 ma phai thanh 1y; tai san
cb dinh chua hét han st dung nhung bi hu héng ma khong thé stra chita dugc
hodc viéc sira chita khong hiéu qua (du toan chi phi stra chita 16n hon 30%
nguyén gia tai san).

3. Hd so dé nghi thanh ly tai san gom:

a. B0 phan hanh chinh tong hop chiju trach nhiém ra soat céc tai san trong
pham vi Trung tdm quan ly, néu thudc cac truong hop tai khodn 2 Piéu nay, c6 ¥

kién bing vin ban kém theo danh muc tai san dé nghi thanh ly trinh Gidm dbc
Trung tdm thuc hién thanh ly tai san theo dung quy dinh.

Danh muc tai san dé nghi thanh ly day d cac ndi dung: chung loai, 56
luong, nguyén gid, gia tri con lai, ndm sur dung va tinh trang tai san.

b. Cac hd so khéc c6 lién quan dén @& nghi thanh ly tai san (néu co.

c. Trong thot han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc day du hd so hop 18, co
quan, nguoi co thAm quyén quyét dinh thanh 1y tai san hodc c6 vén ban hoi dap
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trong truong hop dé nghi thanh 1y khéng pht hgp. Co quan dugce giao thuc hién
nhiém vu quén ly tai sdn cong theo quy dinh ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san
coéng co trach nhiém tham dinh va d& nghi thanh 1y tai san trong truong hop
thanh 1y tai san duoc tham quyén quyét dinh theo Nghi quyét sé 06/2018/NQ-
HPND ngay 06/7/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh Nam Dinh ban hanh Quy
dinh vé phan cip thim quyén quan 1y tai san cbng tai cdc co quan, t6 chic, don
vi thudc dia phuong quan ly trén dia ban tinh Nam Dinh

Pic¢u 9. Trach nhiém trong viéc quan Iy, sit dung tai sin ¢ dinh.

1. Trach nhiém cuia Chi nhanh dugc giao sir dung tai san.

1.1. Str dung tai sdn ding muc dich, hiéu qua, phuc vu cong tac;

1.2. Truéng chi nhanh va céc cd nhan chiu trach nhiém phan céng theo
doi thuc trang, khai thac, sir dung céc tai san dugc giao quan ly, st dung, kip
thdi béo cdo khi xay ra su ¢, khi khéng c6 nhu cu st dung, khong st dung
thudng xuyén hozc khi cin stra chita tai san.

1.3. Phéi hop v6i bd phan hanh chinh téng hop xay dung ké hoach trang
bi, stra chita tai san phu hop, hiéu qua.

1.4. Giam sat viéc st dung tai san dung muc dich, hiéu qua, phuc vu cong
tac quan ly ctia Trung tam

2. Trach nhiém ctia céc ca nhan dugc giao sir dung tai san cong:

2.1. Nguoi duge giao st dung tai san phai tuan thii theo diing huéng dan
sir dung ctia nha san xuit déi vé6i timg loai tai san. St dung tai san theo ding
chuc nang, muc dich, ding quy dinh tai Quy ché nay.

2.2. Thyc hién bdo quén tai san theo quy dinh; kiém tra thiét bi lam viéc
sau khi két thic ngay lam viéc.

2.3. Trong qua trinh sir dung tai san, nguoi sir dung phai theo doi va luvu y
céc 16i, ddu hidu bét thuong xay ra vdi tai san dé kip thoi phat hién hu hong. Khi
c6 sy cb k§ thuat xay ra, ngudi st dung phai dimg hoat d6ng ctia thiét bi, nhim
han ché thip nhat hu hong ddng thoi théng béo cho Lanh dad phu trach biét dé
cd bién phap xur ly kip thoi.

3. Trach nhiém ctia B6 phan hanh chinh téng hop:

3.1. Chu tri ra soat, tong hop dé xuit mua sim, stra chita cia cdc Chi
nhénh, c4 nhan thudc Trung tdm, bdo cdo Gidm dbc Trung tAm phé duyét ké
hoach mua sim, néng cap, stra chira, bao tri, bao dudng cac tai san phuc vu cong
viéc chuyén mon ctua Trung tdm theo dung quy dinh.
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3.2. T chirc thuc hién hodc giam sat viéc thuc hién bao tri, bdo dudng,

néng cap, stra chita, tai san c¢d dinh theo quy dinh .

3.3. Hach toan, ké khai theo ddi gia tri cua tai san trén sb sach ké toan va

quan ly tai san theo diing quy dinh hién hanh.
Chwong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Xir ly vi pham.

Céc don vi, ca nhan trong qua trinh quan ly, str dung céc tai san cong néu
vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay, lam méAt mat, that thoat, hu hong tai san
do nguyén nhan chu quan thi tiy theo mirc d6 vi pham s& phai bdi thuong va
xem xét xir ly, ky luét theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 12. Piéu khoin thi hanh.

1. Lanh dao Trung tdm, Trudng cdc Chi nhanh c6 trach nhiém quén triét
quy ché dén timg vién chuc, ngudi lao dong cua don vi minh va t6 chuc thyc hién
nghiém quy ché.

B6 phan hanh chinh téng hop c6 trach nhiém tham muu, gitp Gidm dbe
Trung tAm tb chitc thuc hién; dinh ky béo cao vé tinh hinh thyc hién quy ché.

2. Lanh dao Trung tdm phdi hop véi Té cong doan trong co quan thudng
xuyén gidm sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché;

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng méc hodc
vin ban ctia cAp trén c6 thay dbi, Bo phan hanh chinh tong hop c6 trach nhiém
b4o cao Gidm déc Trung tAm dé kip thoi stra doi, bo sung cho phu hop./.
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